Poner en Hoja Membretada del instituto o empresa solicitante 

Ciudad De México a 24 de abril de 2019

ASUNTO: Solicitud de servicio



DR. JOSÉ ISRAEL BETANCOURT REYES
DIRECTOR DEL INSTITUTO DE INVESTIGACIONES EN MATERIALES
P R E S E N T E 


Por medio de la presente le solicito de la manera más atenta nos confirme la factibilidad del siguiente servicio requerido y nos genere su correspondiente cotización. 
Descripción general del servicio

Para mejor referencia a mi solicitud hago de su conocimiento la información siguiente: 

Descripción y/o características de la muestra: Composición química, estado físico, dimensiones, cantidad, etc. 
Número de muestras: Número de muestras e identificación de las mismas (Enumeradas del 1 al 3, identificadas por número de lote, etc.).
Prueba(s) solicitada(s): Ensayo, análisis, técnica de caracterización, etc. (en caso de no conocer la técnica, realizar una descripción detallada del servicio requerido para sugerir un tipo de ensayo o análisis).
Norma o método de referencia: Documento de referencia para las pruebas o ensayos. 
Condiciones de operación: Condiciones especiales para la realización de la prueba o ensayo. 



Anexo ficha técnica y fotografía de la muestra.

Sin más por el momento, reciba un cordial saludo y quedo a la espera de cualquier duda o aclaración.




A T E N T A M E N T E




NOMBRE COMPLETO
Cargo
Nombre de la institución o empresa
Correo electrónico
Teléfono
